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Archivos y fondos documentales en el catálogo de la 
Biblioteca  

 

 

La Biblioteca del Museo Reina Sofía conserva una serie de archivos y fondos documentales de artistas, críticos, 

galerías de arte, etc. Esta guía explora de forma concisa las claves para encontrar y consultar más fácilmente la 

documentación relativa a estos conjuntos. 
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1. Acceso al catálogo e inicio de sesión 

 

El catálogo de la Biblioteca es accesible desde los ordenadores de la Sala de lectura y desde cualquier dispositivo 

con acceso a Internet. 

En la página principal del catálogo, el botón Identifícame (esquina superior derecha) permite iniciar sesión. 

 

 

  

 

 

Los datos necesarios para iniciar sesión son el correo electrónico o el n.º de DNI/pasaporte (sin ninguna letra, 

seguido y sin puntos), y la contraseña que, por defecto, es el n.º de DNI o pasaporte (sin ninguna letra, seguido y 

sin puntos). La siguiente guía informa más detalladamente sobre el inicio de sesión y la aceptación de la Política 

de protección de datos personales en el primer acceso identificado al catálogo. 

Si tuviese problemas para iniciar sesión, puede dirigirse a biblioteca@museoreinasofia.es.  

 

 

 

 

 

 

https://catalogo.museoreinasofia.es/ABSYSINTERNET
https://www.museoreinasofia.es/sites/default/files/biblioteca/inicio-sesion-catalogo.pdf
mailto:biblioteca@museoreinasofia.es
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2. Peculiaridad de los archivos y fondos documentales en el catálogo  

 

La mayoría de los archivos integrados en el catálogo poseen una particularidad y es que están descritos a través 

de dos tipos de registros en el sistema: 

• Un registro general del archivo que describe todo el conjunto y donde se ven las series que lo componen.  

 

 

• Registros concretos de los documentos que los describen individualmente o por agrupaciones.  
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3. Búsquedas  

 

Los usuarios interesados pueden acceder a los archivos y fondos que forman parte del catálogo a través de varias 

vías:  

• El listado completo de los archivos y fondos documentales, al que se accede desde la página de inicio del 

catálogo, que muestra un listado con los registros generales de los archivos. 

 

 

• El apartado de esta colección en la página web de la Biblioteca, que presenta de forma sintética algunos 

de estos archivos en un formato más visual, incluye material adicional (bibliografías, recursos y archivos 

relacionados, etc.) y reenvía a sus registros generales del catálogo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://catalogo.museoreinasofia.es/ABSYSINTERNET/abnetcl.exe?ACC=DOSEARCH&xsqf99=(archivos%20Y%20mncars).t990.%20
https://www.museoreinasofia.es/biblioteca-centro-documentacion/colecciones/archivos
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• Búsquedas en el cajetín general del catálogo incluyendo “archivos MNCARS”.  Al introducir esta fórmula 

entre comillas, el sistema recupera solo los registros generales de los archivos.  

Por ejemplo, si se introduce “archivos mncars” alexanco en una búsqueda sencilla, el catálogo recupera 

solo un registro, la ficha principal del Archivo José Luis Alexanco. 

 

 

• Búsquedas generales o avanzadas en el catálogo. Al buscar por una palabra clave (por ejemplo, “Archivo 

José Luis Alexanco”), los resultados pueden incluir tanto el registro general de un archivo como registros 

concretos de los documentos que lo integran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

En cualquier caso, siempre es posible desde el registro de un documento del archivo enlazar con el registro 

general del archivo tal y como se explica, más adelante, en el apartado Recorrer los archivos y sus series. 

 

   

Si desea obtener más información sobre recomendaciones generales de búsquedas, puede acudir a la guía 

Búsquedas en el catálogo de la Biblioteca. 

 

 

 

https://www.museoreinasofia.es/sites/default/files/biblioteca/busquedas_catalogo.pdf
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4. Visualización de registros 

 

Tras una búsqueda, los registros se visualizan al hacer clic en la imagen asociada o en sus datos. 

 

Entonces, el catálogo dirige a la visualización detallada de ese registro bibliográfico que se compone de 3 partes: 

 

 

 

 

 

1) Ficha abreviada del registro 2) Columna lateral derecha con algunos 
accesos rápidos 

1.  

3) Zona inferior con 
información 
detallada  
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La ficha abreviada ofrece información básica del registro. En las fichas generales de los archivos, las etiquetas 

con el texto azul se corresponden con las series en las que se divide el archivo presentadas como una nube de 

etiquetas. 

 

 

La zona inferior del registro aporta información fundamental: 

• La pestaña Más información presenta el registro más completo y las series se organizan de forma 

estructurada. 
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Estas series aparecen en color azul y es posible ir seleccionándolas y consultándolas, recorriendo así el 
archivo de forma organizada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• La pestaña Ejemplares informa de la ubicación de estos documentos (Biblioteca MNCARS, depósito), su 

signatura, tipo de ejemplar y disponibilidad. 
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En este caso, al tratase de la ficha general de un archivo (el Archivo José Luis Alexanco) está clasificado 

como colección especial no prestable puesto que no es posible consultar a la vez todos estos documentos 

que conforman el archivo. Como se verá a continuación, sí que es posible navegar por las series del 

archivo, acceder a los registros concretos de los documentos y demandar su consulta en sala. 

 

• La pestaña Multimedia solo está habilitada en algunos casos y puede contener documentos anexos como 

inventarios o imágenes.  

 

 

 

Si desea obtener más información sobre cuestiones generales de la visualización de registros, puede acudir a la 

guía Búsquedas en el catálogo de la Biblioteca. 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.museoreinasofia.es/sites/default/files/biblioteca/busquedas_catalogo.pdf
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5. Recorrer los archivos y sus series 

 

El registro principal del archivo, que lo describe de forma global, es el lugar inicial por donde comenzar a conocer 
y trabajar un conjunto de este tipo.  

Como se ha visto en el punto anterior, en el 
apartado Más información se recogen de forma 
organizada las series en las que se divide y, a partir 
de ellas, va a ser posible ir navegando y 
descubriendo los materiales que forman parte de 
este archivo. 

 

 

 

 

 

Por ejemplo, al seleccionar la serie Centro de Cálculo. Galerije Grada Zagreba-Encuentro T-5, se remite a un listado 
de seis documentos que han sido clasificados bajo esta denominación.  

 

 

Entonces, es posible acceder al registro de un documento (o de varios que hayan sido agrupados juntos) y 
consultar una descripción más detallada. Estos registros de los documentos concretos permiten siempre volver a 
enlazar con el registro general del archivo y con los demás títulos de la serie. 
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En el ejemplo anterior se ve cómo estos campos aparecen en la ficha abreviada como etiquetas bajo el nombre 
del archivo y de la serie a los que pertenece: Archivo José Luis Alexanco y Archivo José Luis Alexanco. Serie Centro 
de Cálculo. Galerije Grada Zagreba-Encuentro T-5. Estos enlaces que sirven para ir y venir virtualmente por el 
archivo aparecen también en el apartado Más información en color azul. 

 

En ocasiones estos registros más concretos, en lugar de incluir un solo documento como en el caso anterior (una 
sola carta de dos hojas), incorporan varios documentos relacionados.  
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El ejemplo siguiente pertenece al Archivo Asociación Cultural Maelström, Fondo Garage Pemasa y está clasificado 
dentro de la Serie Acciones en la calle. La ficha abreviada no ofrece suficientes datos y es necesario acudir al botón 
Más información para saber de qué se trata. 

 

 

En este caso, en el apartado Más información se comprueba que, bajo el título Lavapiés-Érase una vez Lavapiés… 
y otros cuentos, se integran: un texto, dos proyectos, dos permisos, un tríptico, un folleto, varias tarjetas de 
acciones y un CD. En el momento de demandar su consulta, va a ser necesario seleccionar el número del 
identificador de volumen correspondiente ([1], [2], [3], etc.) en el que se está interesado.  
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6. Consultar documentos que forman parte de un archivo 

 

Como se ha señalado, el procedimiento más efectivo con un archivo o fondo es buscar, a través de sus series, los 

documentos que lo integran e ir, así, demandando el préstamo en sala de aquellos que resulten de interés.  

Una vez que uno se encuentra ante el registro de un documento concreto perteneciente a un archivo y desea 

consultarlo, se acude al apartado Ejemplares. Se obtiene así información acerca de su disponibilidad y ubicación. 

Por ejemplo, si se está interesado en esta carta del Archivo José Luis Alexanco, se acude al apartado Ejemplares y 

se comprueba que el ejemplar está disponible y cuál es su ubicación (Biblioteca MNCARS, depósito).  

 

 

Para solicitar la consulta en la Sala de lectura de este documento de depósito (Biblioteca y Centro de 

Documentación, Madrid) es necesario seleccionar el botón Solicitar a depósito (desde sala lectura) cuando ya 

nos encontramos en las instalaciones y se nos haya asignado un puesto de lectura. Puede obtener información 

más detallada sobre este proceso en la guía Petición de ejemplares de depósito. 

 

 

https://www.museoreinasofia.es/sites/default/files/biblioteca/peticion_ejemplares_deposito.pdf
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En algunos casos, como el de esta carta del Archivo José Luis Alexanco, aparece el botón Consultar la obra en 

LaDigitaldelReina en la ficha superior.  

 

 

Esto ocurre cuando el documento puede consultarse al completo a través de LaDigitaldelReina, generalmente, 

desde la red wifi de la Biblioteca o desde los ordenadores habilitados de la Sala de lectura. El acceso a esta 

plataforma a través de Internet desde fuera de las instalaciones de la Biblioteca solo permite consultar los 

metadatos y aquellas obras cuyos permisos estén gestionados. 

 

 

Al consultar archivos y fondos, ¿qué ocurre si necesito una gran cantidad de documentos 

del mismo registro o de la misma serie?, ¿he de pedirlos de uno en uno? 

Excepcionalmente, en el caso de consultas de un archivo o fondo donde se requiere un conjunto 

extenso de documentos, por ejemplo, una o varias series completas, se puede indicar este hecho 

en un correo a biblioteca.sala@museoreinasofia.es. Es necesario que los datos proporcionados sean 

suficientemente claros e inequívocos (signatura e identificadores de volúmenes comprendidos, 

nombre de la serie, etc.).  

 

 

https://ladigitaldelreina.museoreinasofia.es/idurl/5/96593
mailto:biblioteca.sala@museoreinasofia.es
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Consulta de Colección Archivo Lafuente (depósitos de Santander) 

Los ejemplares de la Colección Archivo Lafuente aparecen identificados como pertenecientes a esta 

colección y localizados en Depósito Santander.  

 

 

La petición de estos documentos se realiza con antelación en el correo electrónico 

consultas.archivolafuente@museoreinasofia.es donde se concierta una cita previa para su consulta en las 

instalaciones de Santander. 


