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Contratacion administrativa
Contratacion electrdnica de suministros y servicios centralizados
Ejecucion del gasto publico
Elaboracion de pliegos de clausulas administrativas
Facturacién
Gestidn contable
Gestidn de cajas pagadoras
Gestion de Fondos Europeos
Gestion de ingresos y tasas
Gestion de la Contratacion Publica
Gestidn econdmica
Gestion econdmica y presupuestaria en AAEE
Gestion presupuestaria
Licitacidn electrdnica
Pagos a justificar y anticipos de caja fija
Plataforma de contratacién del Estado

Procedimientos de adjudicacion en la contratacion administrativa

Aplicacion de gestidn econdmica del MNCARS
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SAB: Sistema de gestidn electrénico de ayudas y subvenciones
Registro electrdnico contable facturas: SIC
SOROLLA2
SOROLLA2: gestion de cajas pagadoras
SOROLLA2: gestion de expedientes de gasto

Normativa y legislacion en materia de contratacion
Normativa y legislacion en materia presupuestaria
Formacion en Derecho Administrativo
Relaciones y habilidades inter e intrapersonales
Planificacion y relacciones laborales
Administracion Digital
Archivo, documentacion y registro
Atencion a quejas y reclamaciones
Atencion al publico
Documento electrénico
Organizacidn y gestién del trabajo administrativo
Redaccion de informes
Analisis y tratamiento de datos
Gestion Administrativa
Ofimatica: word, excel, access, power point...
Adobe
Herramientas colaborativas

Portafirmas
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Registro electrénico
Lenguaje de signos

Idiomas

INFORMATICA

Administracion De Cortafuegos Checkpoint
Administracion Sistemas Windows
Blockchain
Ciberseguridad aplicada al trabajo
Desarrollo de aplicaciones seguras
Directorio Activo en Windows Server, Herramientas y Utilidades
Esquema Nacional de Seguridad
Firma Digital y Autenticacion
Gestidn de Incidencias de Ciberseguridad (Herramientas CCN Cert)
Lenguajes de Programacion
Seguridad basica y certificados
Seguridad TIC
Telefonia VO-IP

Virtualizacion

Administracion de servidores web y de aplicaciones Apache/Tomcat
ARUBA CENTRAL (Red WiFi)
CincoNET

Google Analytics
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JAVA
LINUX
MysQL
ORACLE-PL/SQL
VMWARE

Normativa y legislaciéon en materia de proteccién de datos
Formacion en Derecho Administrativo
Relaciones y habilidades inter e intrapersonales
Planificacion y relacciones laborales
Administracién Digital
Archivo, documentacion y registro
Atencion a quejas y reclamaciones
Atencion al publico
Organizacidn y gestidn del trabajo administrativo
Redaccidn de informes
Andlisis y tratamiento de datos
Ofimatica avanzada especializada
Portafirmas
Registro electrénico
Lenguaje de signos

Idiomas
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RECURSOS HUMANOS

Creacién de contenidos para cursos a distancia de formacion
Disefio de actividades de formacién
Formacion de tutores de teleformacidn
Gestion de recursos humanos

Jubilacion

Movilidad funcional

Procedimientos administrativos para la gestién de recursos humanos
Procesos selectivos
Provisién de puestos
Registro Central Personal (RCP) / FUNCIONA
SIGP
SOROLLA2
TRAMA y control horario

Cotiza- MUFACE
Gestidn de Incapacidad Temporal
Gestidon de Noéminas
NEDAES
Seguridad Social
Servindmina (Funciona)

Sistema RED vy Siltra
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Auditoria de sistemas de gestion de prevencion de riesgos laborales
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Autoproteccidn y gestién de emergencias
Comités de seguridad y salud
Conceptos basicos de seguridad en el trabajo
Evaluacién y prevencidn de riesgos laborales
Formacion especifica en materia preventiva derivada de la evaluacidn de riesgos laborales
Gestion de prevencion de riesgos y CAE
Incendios y emergencias
Los riesgos ligados al medio ambiente en el trabajo
Manipulacién de cargas y posturas forzadas
Pantallas de visualizacidn de datos. Teletrabajo
Planes de evacuacidn
Prevencién de lesiones musculo-esqueléticas
Prevencidn de riesgos psicosociales
Primeros auxilios y soporte vital
Seguridad en el trabajo
Seguridad Vial
Trabajos en altura

Trastornos musculoesqueléticos

Normativa y legislacion en materia de recursos humanos
Normativa y legislacion en materia de ndmina y seguridad social

Normativa y legislacion en materia de prevencion de riesgos laborales
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Formacion en Derecho Administrativo
Relaciones y habilidades inter e intrapersonales
Planificacion y relacciones laborales
Administracién Digital
Archivo, documentacion y registro
Atencion a quejas y reclamaciones
Atencion al publico
Documento electrénico
Organizacidn y gestién del trabajo administrativo
Redaccidn de informes
Andlisis y tratamiento de datos
Gestidon Administrativa
Ofimatica: word, excel, access, power point...
Adobe
Herramientas colaborativas
Portafirmas
Registro electrénico
Lenguaje de signos

Idiomas

SEGURIDAD

AVSEC
BLOCKCHAIN
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Medidas de proteccion contra la violencia de género
Plataformas de ciberseguridad
Seguridad de la informacién
Seguridad en aplicaciones software
Seguridad en infraestructuras y redes de comunicaciones

Vigilancia y control de accesos

Normativa y legislacion en materia de seguridad y ciberseguridad
Formacion en Derecho Administrativo
Relaciones y habilidades inter e intrapersonales
Planificacion y relacciones laborales
Administracion Digital
Archivo, documentacion y registro
Atencion al publico
Documento electrénico
Redaccion de informes
Andlisis y tratamiento de datos
Gestion Administrativa
Ofimatica: word, excel, access, power point...
Adobe
Herramientas colaborativas
Portafirmas

Registro electrénico

Lenguaje de signos

= l$' %  GOBIERNO

MINISTERIO
CULTURA

MUSEO NACIONAL CENTRO DE ARTE REINA SOFIA
Santa Isabel, 52 - 28012 Madrid - T. (+34)917741000 - F. (+34)917741056 - CIF Q28280321

www.museoreinasofia.es

pag. 8



MUSEO NACIONAL
CENTRO DE ARTE

REINA SOFIA

Idiomas

BIBLIOTECA Y CENTRO DE
DOCUMENTACION

Administracion integral en los Archivos Estatales
Archivos de oficina y gestién documental
Biblioteca digital
Catalogacion
Cine
Conservacion y Digitalizacion del patrimonio documental en los Archivos Estatales
Datos abiertos y enlazados aplicados a la gestion documental en bibliotecas, archivos y museos
Depdsito legal electrdnico
Descripcidn archivistica
Digitalizacion y retoques fotograficos
Descripcion y normalizacidn en los archivos estatales
Gestion de exposiciones en los archivos estatales
Gestion e innovacion de procesos y proyectos archivisticos
Identificacion y conservacién de encuadernaciones artisticas
Material de conservacidn para archivo, biblioteca y documentacion
Nuevas pautas de conservacion de archivos en bibliotecas
Ordenacion y colocacién de fondos bibliograficos
Procedimientos, tratamientos y manipulacién del Patrimonio Documental
Sistema de archivo y clasificacion de documentos
Transformacion digital en los archivos estatales y reutilizacién de la informacion

Valoracion y tasacion

ABSYSNET — Gestion de bibliotecas
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Catalogacion fondos bibliograficos y digitales en formato Marc 21
Catalogacion: FRBR, RDA y datos enlazados
Formacion del Sistema de Gestidn Bibliotecario DIGIBIB para el Catdlogo Colectivo de la Red de Bibliotecas de los AAEE
Médulo de autoridades de PARES y web semantica
PARES II: modulos de descripcidn, gestion interna de archivos, estadisticas y difusion

Sistema integrado de gestidn de bibliotecas Koha/Kobli

Normativa y legislacion en materia de documentacion y archivo
Formacion en Derecho Administrativo
Relaciones y habilidades inter e intrapersonales
Planificacion y relacciones laborales
Archivo, documentacion y registro
Atencion a quejas y reclamaciones
Atencion al publico
Documento electrénico
Organizacidn y gestidn del trabajo administrativo
Redaccion de informes
Andlisis y tratamiento de datos
Gestion Administrativa
Ofimatica: word, excel, access, power point...
Adobe
Herramientas colaborativas
Portafirmas

Registro electrénico
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Lenguaje de signos

Idiomas

PROTOCOLO, COMUNICACION Y
PRENSA

Creacién de contenido
Comunicacidn corporativa y relaciones institucionales
Comunicacién cultural
Comunicacidon mediatica
Comunicacion TIC y redes sociales
Gestion de redes de comunicacién
Gestidn y comunicacion de eventos

Protocolo oficial espaiiol

Normativa y legislacion en materia de comunicacion y proteccion de datos
Formacion en Derecho Administrativo
Relaciones y habilidades inter e intrapersonales
Planificacion y relacciones laborales
Atencion a medios de comunicacion
Redaccion de comunicados
Analisis y tratamiento de datos
Ofimatica: word, excel, access, power point...
Adobe
Herramientas colaborativas
Portafirmas
Registro electrénico

Lenguaje de signos
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Inglés
Francés
Aleman

Idiomas en linea

EDUCACION

Accidén educativa en Museos
Estrategias de Ampliacidn del Conocimiento Cientifico y Su Aplicacién en la Practica Museistica
Formacion cultural
Mediacién y didactica para diferentes tipos de publico en los museos
Monitor-Animador Sociocultural
Museografia Didactica

Talleres educativos en museos

Normativa y legislacion en materia de educacién e infancia
Formacion en Derecho Administrativo
Relaciones y habilidades inter e intrapersonales
Planificacion y relacciones laborales
Atencion al publico
Atencion al publico infantil
Analisis y tratamiento de datos
Ofimatica: word, excel, access, power point...
Adobe
Herramientas colaborativas
Registro electrénico

Lenguaje de signos

= l$' %  GOBIERNO

MINISTERIO
CULTURA

MUSEO NACIONAL CENTRO DE ARTE REINA SOFIA
Santa Isabel, 52 - 28012 Madrid - T. (+34)917741000 - F. (+34)917741056 - CIF Q28280321

www.museoreinasofia.es

pag. 12



MUSEO NACIONAL
CENTRO DE ARTE

REINA SOFIA

Idiomas

LIDERAZGO
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Automotivacién
Coaching para el liderazgo en la Administracion Publica
Comunicacion en la Administracion Publica
Comunicacién interna y externa
Correccion de textos
Direccidn por objetivos
Empatia en las relaciones laborales
Gestion de calidad en las administraciones publicas
Gestion de conflicto de intereses
Gestion de proyectos internacionales
Gestion y resolucion de conflictos
Gobierno Abierto
Habilidades y técnicas de negociacion
Hablar en publico
Innovacidn en la gestidn publica
Integridad en desempefio de funciones directivas
Integridad y responsabilidad en la gestion de personas

Inteligencia emocional

Liderar procesos de transformacién Digital en la Administracién Publica
Liderazgo y gestidn de equipos en la Administracidn Publica
Mejora de las habilidades de comunicacion: verbal, no verbal, telematica, grafica y formal.

Planificacion en el trabajo: gestidn del tiempo, teletrabajo

Planificacion estratégica

Relaciones interpersonales y laborales
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Resiliencia y tolerancia
Técnicas concentracion y relajacién
Técnicas de memoria
Toma de decisiones en la Administracion Publica
Trabajo en equipo

GESTION DEL PATRIMONIO
HISTORICO, ARTISTICO, CULTURAL y
MUSEISTICO

Accesibilidad y diversidad en espacios culturales
Bibliotecas, Archivos y Museos frente a la reutilizaciéon de la informacién en el Sector Publico
Ciencias experimentales para la conservacion del patrimonio cultural
Claves técnicas en la museografia de las exposiciones permanentes
Comisariado y organizaciéon de exposiciones
Comunicacion y atencidn al visitante en los museos
Conservacion del patrimonio documental y bibliografico
Conservacion Preventiva de museos
Digitalizacion del patrimonio histérico y cultural
Fuentes de informacion de arte contemporaneo
Gestidn de derechos digitales
Gestidn de emergencias en museos
Gestion de exposiciones
Gestion documental
Gestidn inmobiliaria y urbanismo
Gestidn y conservacion de bienes culturales
Gestion y registro de obras de arte
Las colecciones de arte del Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia

Museologia
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Patrimonio de las AA. PP. Y Patrimonio Histérico Espaiiol
Proteccidn juridica del patrimonio
Técnicas contempordneas de arte grafico
Tecnologias aplicadas al patrimonio cultural
Textos museisticos

Trafico ilicito de bienes culturales

Absysnet para bibliotecas de Museos
Aplicaciones del marketing de contenidos en Archivos, Bibliotecas y SERVICIOS Documentales
Catalogacion: FRBR, RDA y datos enlazados
DOMUS

QGIS aplicado a museos

Normativa y legislacion en materia de patrimonio
Formacion en Derecho Administrativo
Relaciones y habilidades inter e intrapersonales
Planificacion y relacciones laborales
Archivo, documentacion y registro
Atencion al publico
Redaccidn de informes
Andlisis y tratamiento de datos
Ofimatica: word, excel, access, power point...
Adobe
Herramientas colaborativas

Portafirmas
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Registro electrénico
Lenguaje de signos

Idiomas

Formacion en Derecho Administrativo
Relaciones y habilidades inter e intrapersonales

Planificacion y relacciones laborales

Administracién Digital
Archivo y documentacion
Atencion a quejas y reclamaciones
Atencion al publico
Documento electrénico
Organizacidn y gestidn del trabajo administrativo
Procedimiento Administrativo
Redaccién de informes
Analisis y tratamiento de datos
Explotacidon de datos estadisticos
Gestion de calidad en las administraciones publicas

Gestion de métricas y analisis de datos digital

Ofimatica: word, excel, access, power point...
Adobe
Herramientas colaborativas
Limpieza y enriquecimiento de datos Open Refine

Photoshop
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Portafirmas

Registro electrénico

Lenguaje de signos
Inglés
Francés
Aleman

Idiomas en linea

Nota: Los cursos en materia de igualdad tienen caracter transversal y podran ser valorados en cualquier puesto de la convocatoria. Los cursos en materia de legislacion
también seran de caracter transversal y se referirdn a la normativa vigente en el momento de la convocatoria.

* Este catalogo es susceptible de ser modificado en futuras convocatorias.
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