MUSEOQ NACIONAL
CENTRO DE ARTE

REINA SOFIA

Pasos a seguir para cumplimentar la solicitud del proceso selectivo para la cobertura del
puesto de Director/a de Gabinete Institucional del Museo Nacional Centro de Arte Reina
Sofia

Indicaciones previas a tener en cuenta:

- La sesion permanece activa durante 15 minutos, por lo que conviene que tenga todos
los documentos preparados para subirlos. Tiene a su disposicién la posibilidad de
guardar su expediente como borrador para no perder el progreso. El botén para realizar
esa operacién estd en la parte inferior del formulario. Los borradores guardados
aparecen accediendo de nuevo a la solicitud en cuestion, en un botdn desplegable en la
parte superior izquierda llamado ‘Borradores’.

Guardar Borrador

Sede Electrénica
[REINASOFIA]

Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia
INICIO PROCEDIMIENTOS -~ MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Emplea / Formulario

-

Proceso selectivo para la cobertura del puesto de Director/a de Gabinete Institucional del Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia

Proceso selectivo para el puesto de Director/a de Gabinete
Institucional del Museo Nacional Centro De Arte Reina Sofia (SIA:
3054509)

Esta es la descripcion de su formulario. Haga click para editarla.
Solicitud dirigida a: Subdireccion de Gerencia

(") Campo obligatorio

- Eltamafio maximo de los archivos que pueden adjuntarse es de 10 MB.

Pasos a seguir para cumplimentar la solicitud:

Acceda a la Sede Electrénica a través de una de las siguientes opciones:

- Desde la portada de inicio de la pagina web www.museoreinasofia.es/, baje hasta
el final de la pantalla. Clique en ‘Sede Electrénica’
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El Museo

Proyecto 2023-2028
Misiéon

Historia

Sedes

Patronato

Equipo

Comité Asesor

Fundacion

Carta(s) DESACUERDOS

Amigos del Museo

Sede Electronica

Memoria de actividades
Empleo, becas y concursos
Contratacion

Datos econémicos

Carta de servicios

Plan General de Actuacion

Multim»dia

Visita

Horarios y tarifas
Como llegar
Planos

Preguntas frecuentes
APP Paseo del Arte
imprescindible
Visitas privadas y

alquiler de espacios

Museo en redl)

Coleccion

Presentacion

Historia de la
Coleccion

Peticiones de
imagenes

Donacién y deposito de

obras

- Directamente accediendo la Sede Electrénica del Museo a través del

siguiente enlace https://museoreinasofia.sede.gob.es/

’internationale

Suscripcion al boletin

Una vez en la Sede Electrdnica, en el menu principal clique en ‘Procedimientos’ y, a continuacion,

en ‘Empleo’.
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INICIO G?_O\CEDIMIENTOS » ) MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES

' Becas
1

Sede Electrdnica

Museo Macional Centro de Arte Reina Sofia

Presentacion de solicitudes de becas

EJ Quejas y sugerencias

Quejas v sugerencias dirigidas al Museo
Macional Cenfro de Arte Reina Sofia

a Registro electrénico

Acceda para realizar bisquedas de registros
electronicos.
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& Empleo

Procesos selectivos

' Otras solicitudes
#

(Otras solicitudes, escritos o comunicaciones
dirigidas al Museo Nacional Centro de Arte
Reina Sofia

@ Perfil del contratante

Contratacion publica del Museo Nacional

Centro de Arte Reina Sofia

AYUDA

y comunicaciones dirig
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MUSEOQ NACIONAL
CENTRO DE ARTE

REINA SOFIA

Seleccione ‘Proceso selectivo para la cobertura del puesto de Director/a de Gabinete Institucional
del Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia’.

wrneomt] Sede Electrénica

REINA SOFIA | 11useo Nacional Centro de Arte Reina Sofia

INICIO PROCEDIMIENTOS » MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Empleo

Empleo

Procesos selectivos

Procedimientos de la categoria Empleo

3 procedimientos

Proceso selectivo para la cobertura del puesto de Director/a de Estudios del Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia +

Proceso selectivo para la cobertura del puesto de Director/a de Gabinete Institucional del Museo Nacional Centro de Arte Reina SoﬁaD

Proceso selectivo para la cobertura del puesto de Director/a de Comunicacién del Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia +

Seleccione el dmbito Subdireccidon de Gerencia para dirigir la solicitud a esta unidad:

Museo Nacional Centro de Arie Reina Sofia

Sede Electronica
[REINA SOFIA]

INICIO PROCEDIMIENTOS -~ MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Empleo / Proceso selectivo para la cobertura del pueste de Director/a de Gabinete Institucional del Museo Nac

Proceso selectivo para la cobertura del puesto de Director/a de
Gabinete Institucional del Museo Nacional Centro de Arte Reina

Sofia

Seleccione un dmbito
Este procedimiento pertenece a varios dmbitos. Por favor, seleccione aquel para el que solicita el acceso:

EMuseo Reina Sofia

ubdireccion de Gerencia
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Elija la opcidn para identificarse en la Sede Electrénica. En caso de ser ciudadano extracomunitario
y no disponer de NIF, CIF o NIE validos, puede utilizar el ‘Acceso con Usuario’. En cualquier otro
caso, es obligatorio utilizar el ‘Acceso con cl@ve’.

Inicio / Login

Acceso a la sede

e Acceso con Usuario

Si es la primera vez que accede a la Sede Electrénica del MNCARS, puede registrase clicando en
‘Crear Usuario’ y completar con sus datos el formulario que aparece a continuacion. Si ya esta
registrado, puede introducir el correo electrénico y la contrasefia con los que se registrd para
identificarse.

Certificado

Acceso de usuario

ACCEso con usuario y contrasefia

*Tipo Documento : Otros v
Correo electrénico:

Contrasefia

Entrar ' Crear Usuario ' Restablecer contrasefia
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Registro

Nuevo Usuario

Formulario de registro de usuarios

“*Nombre.

“Primer apelido:

Segundo apeliido:

“Tipo Documento Ofros v

*N° Identificacion

Ei \° de

*Contrasefia:

“Repita Contrasefia

*Correo electronico

“Repita Correo electrénico:

“De acuerdo con la vigente Ley Orgénica 372018, de § de diciembre, de Proleccion de Datos espafiola y el RD. (UE) 2016/679 que | desarrolla, le comunicamos que los datos que incorpore en el presente formulario pasan a formar parte de nuesra base de
datos, teniendo usted derecha de oposicion, acceso, rectificacién y cancslacion de sus datos. Si desea sjercer estos derechos, contacts con nosotros enviandonos un corea elsctrénico con su nombre y apsllidos, indicando n el campo asunto el texto: “Borrar
Datos Personales”

“Declaro que los datos que figuran en mi solicitud de registro son ciertos, asumienda en caso conlrario, las respor que pudieran d de su inexactitud

e Acceso con Cl@ve

Los sistemas de identificacion y firma admitidos para realizar la inscripcién seran:
DNle/Certificado electrénico, Cl@ve Permanente, Cl@ve Ocasional (Cl@ve PIN) y eIDAS. Mas
informacion para su obtencién en Firma Electrénica @'y en DNI electrénico (&
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MUSEOQ NACIONAL
CENTRO DE ARTE

REINA SOFIA

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

- . ¥ 4 - ¥ N

clle've elD.AS
| o
movil
APP Ci@ve DNle / Certificado electrénico Ciudadanos UE
Acceso mediante APF Cl@ue Cualquier certificado electronico cualificado. Sistemas de identificacicn de otros paises de la

Descarga en i0S
Descarga en Android

/
L Acceso APP Ci@ve j L Acce20 DNls / Cartificado sisctronico J L Acceso Cludadanos UE )

\ A \ A \ v,
4 N
l Cartera
i
Digital
Cl@ve PIN Ci@ve permanente —
Codigo temgoral personal recibido en el teléfono Usuario y contrasefia Prueba CARTERA_DIGITAL
movil, !
- O -
[ Acceso Cigve PIN ) [ Acceso Cigve permansnts j k Acceso Prusba CARTERA_DIGITAL j
|
Para usaio ex necesario fegistrars g regiglrarse
\, D B N P . 4

Una vez se ha identificado y accedido a la Sede Electrdnica, cumplimente los datos solicitados y
marque las casillas sefialadas, en su caso.

Proceso selectivo para la cobertura del puesto de Director/a de Gabinete Institucional del Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia

Proceso selectivo para el puesto de Director/a de Gabinete
Institucional del Museo Nacional Centro De Arte Reina Sofia (SIA:
3054509)

Esta es la descripcion de su formulario. Haga click para editarla.

Solicitud dirigida a: Subdireccion de Gerencia
{*) Campo obligatorio

Actia @ En nombre propio o de otra
persona fisica
Solicitante
Nombre
Céd. de identificacion

Correo electrénico™

Teléfono

O] Sidesea por medios no electréni ione aqui (excepto personas juridicas y resto de sujetos obligades por el art. 14 de la Ley 39/2015)
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Apareceran dos pestafias que tendran que cumplimentarse una a una: ‘Solicitud’ y ‘Documentos
adjuntos’

Documentos adjuntos

SOLICITUD

Cumplimente los datos solicitados e indique si se opone a la verificacidon por la administracidn de
los datos cumplimentados en esta solicitud e indique el motivo de dicha oposicion.

Nacionalidad™ Seleccione un pais ~

Fecha de nacimiento * 00/0

Titulacidn que posee para tomar parte en la convocatoria *

Proteccidon de datos de carécter personal

Los datos de cardcter personal proporcionados en la itacion de este p dimiento de seleccién seran incluidos en un fichero para su tratamiento por el MNCARS como titular responsable del mismo en el uso de
las funciones propias que tiene atribuidas y en el dmbito de sus competencias. El fichero serd incorporado al Registro de actividades de tratamiento del MNCARS. Las personas interesadas podrdn ejercer los derechos
de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de los datos personales, de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccidn de las personas fisicas en cuanto al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos datos, y en la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccidn de dates de personales y garantia
de los derechos digitales.

Verificacion de determinados datos de su solicitud

Mediante el marcaje de esta casilla, ellla solicitante autoriza y consiente la consulta, a través de la Plataforma de Intermediacion de Datos, de la siguiente informacion

@® Datos de identificacion personal que figuran en el DNI/NIE mediante el Sistema de Verificacién de Datos de Identidad a que se refiere el Real Decreto 522/2006, de 28 de
abril (BOE de 9 de mayo de 2006), y comprobacidn de datos académicos relativos a la Titulacion universitaria, a través del Ministerio de Educacion y Formacidn Profesional

_ Me opongo a la verificacién por la Administracion de los anteriores datos, por los siguientes motivos:

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Serad necesario anexar: curriculum vitae, carta de motivacion, cuestionario de autoevaluacién de
competencias directivas y declaracion jurada. Ademas, si se ha marcado la casilla de oposicién a la
verificacidon por la administracion de los datos cumplimentados en la solicitud, deberd anexar la
documentacion que acredite y permita verificar los datos indicados en la misma.
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Curriculum vitze *
Tamafio méximo: 10 Mb. Formt dos: i, Zip, rar,tar, jpeg. jpg. gi. . png. eps. pof, ods, odt, dos, doc. s, ¥isx, csv, xsig. xades

Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

Carta de motivacién =
Tamafio m&ximo: 10 Mb. Formatos pe

archivo | Ningin archi

Cuestionario de autoeval
Tamafio méximo: 10 M. Fo zip. rar, tar.

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

ar Cuestionario de Autoevaluacion

amafo méximo: 10 Mb. For ermitidos: b, zip, rar, tar, jpeg. jpg. i, HFF, png, eps, pd, d xsig. X
Mingin archivo seleccionado

Descargar Declaracion Jurada

Documenio exira #1

Tamafio méximo: 10 Mb o, ods, o 9. xach

Una vez cumplimentada toda la informacién y anexados los documentos requeridos, pulse el
botén ‘Enviar’ que encontrard en la parte inferior de la pagina. Si hubiera algun error en el
formulario, le aparecera un aviso con los campos a modificar:

Hay errores en el formulario.

Curriculum vitae *

Carta de motivacion *

Cuestionario de autoevaluacion (Anexo 1) *
Declaracion jurada (Anexo Il

=

Segun se indica en el apartado 5 de la convocatoria ‘Solicitudes y plazo’:

Una vez cumplimentada la solicitud, deberd ser firmada por el interesado con cualquiera de los
sistemas de firma electronica indicados y enviada por el procedimiento telemdtico establecido,
quedando asi presentada a todos los efectos. No serdn tenidas en cuenta aquellas solicitudes
cumplimentadas por esta via que no completen el proceso de presentacion establecido, obteniendo el
resguardo de solicitud que deberd ser conservado por el/la solicitante para acreditar, en caso de que
resulte necesario, la presentacion de su solicitud en el plazo y forma establecidos.

Si la solicitud se ha enviado correctamente aparecerd indicado junto con el correspondiente
justificante de registro:

MUSEO NACIONAL
CENTRO DE ARTE

REINA SOFIA

£ GOBIERNO MINISTERIO
DEESPANA || DECULTURA



http://www.museoreinasofia.es/
http://www.mecd.gob.es/cultura-mecd

MUSEOQ NACIONAL
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REINA SOFIA

Sede Electrénica
EEIITIEII] Auseo Na 1al Centro de Arte Reina Sofia

INICIO PROCEDIMIENTOS - MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Su solicitud ha sido registrada con éxito

Emvia correcte. Sus datos han sido guardades correctamenta

Inicio / Selicitud / Procese selective para ka cobertura del puesto de Director/a de Gabinets Institucional del Museo Nacional Cantro de Arte Reina Sofia

Proceso seleciivo para la cobertura del puesto de Direclor/a de Gabinete Institucional del Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia

Proceso selectivo para el puesto de Director/a de Gabinete
Institucional del Museo Nacional Centro De Arte Reina Sofia

. -
Justificante registro  Solicitud

Los listados provisionales de admisiones y de exclusiones se publicaran -de forma anonimizada- en
la Sede Electrdnica, y en la web del Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia, en el apartado
“empleo, becas y concursos” https://www.museoreinasofia.es/museo/empleo-becas-concursos

CONTACTO

Para cualquier duda en relacidon con las bases o con la cumplimentacion de la solicitud esta
habilitado el correo electrénico gerencia@museoreinasofia.es y para cualquier duda o problema

técnico dirijanse a sede@museoreinasofia.es.
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