MUSEO NACIONAL
CENTRO DE ARTE

REINA SOFIA

Pasos a seguir para cumplimentar la solicitud de Becas Banco de Espaiia —
MNCARS 2024

(Becas de formacién en Proyectos Editoriales y Proyectos en Actividades
Publicas en el ambito museistico)

Indicaciones previas a tener en cuenta:

- Segun el apartado 2 de la convocatoria “Requisitos de los solicitantes”: Cada solicitante
sélo podra presentar solicitud para una clase de beca, como maximo. En el caso de
que el mismo solicitante supere el limite sefialado, sélo se tendra en cuenta la ultima
registrada, independientemente del tipo de beca, considerandose excluidas las
restantes.

- La sesién permanece activa durante 15 minutos, por lo que conviene que tenga todos
los documentos preparados para subirlos. Tiene a su disposicion la posibilidad de
guardar su expediente como borrador para no perder el progreso. El botén para realizar
esa operacion esta en la parte inferior del formulario.

- Eltamafio de los archivos que pueden adjuntarse es de 10 MB

Pasos a sequir para cumplimentar la solicitud

Accede a la Sede Electrénica a través de una de estas dos opciones:

- Desde la portada de inicio de la pagina web www.museoreinasofia.es/, baje hasta el
final de la pantalla. Clique en ‘Sede Electrénica’
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- Acceda directamente a la Sede Electrénica a través del siguiente enlace
https://museoreinasofia.sede.gob.es/
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Una vez en la Sede Electronica, en el menu principal clique en ‘Procedimientos’ y, a
continuacion, en ‘Becas’.

Mrrosacomt]| Sede Electronica
REINA SOFIA| Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia

INICIO PROCEDIMIENTOS v MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Becas / Formulario

Seleccione ‘Becas Banco de Espaina — Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia’

Sed e Electré n | Ca Inicio Procedimientos ¥ Mis Expedientes Mis Notificaciones Ayuda

Becas

Presentacién de solicitudes de becas.

Procedimientos de la categoria Becas

2 procedimientos
Becas Banco de Espaiia - Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia +

Ayuda

Becas de Investigacion, Coordinacion-Formacién y Formacion MNCARS +

Ayuda
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Seleccione el ambito en el que esté interesado/a en participar.

INICIO PROCEDIMIENTOS - MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Becas / Becas Banco de Espaia - Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia

Becas Banco de Espana - Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia

Seleccione un ambito
Este procedimiento pertenece a varios ambitos. Por favor, seleccione aquel para el que solicita el acceso

ErMuseo Reina Sofia
Actividades editoriales

Direccion de Actividades plblicas

MUSEQ NACIONAL
CENTRO DE ARTE

REINASOFIA

Sede Electronica

Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia

INICIO PROCEDIMIENTOS -~ MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Login

Acceso a la sede

Acceso con cl@ve

Los sistemas de identificacion y firma admitidos para realizar la inscripcion seran los que
determine el servicio de IPS: DNle/Certificado electrénico, Cl@ve Permanente y Cl@ve
Ocasional (Cl@ve Pin). Mas informacion para su obtencién en Firma Electrénica I y en DNI

electrénico &

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve
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Una vez dentro, cumplimente los datos solicitados y marques las casillas sefialadas.

Sede Electronica Inicio Procedimientos ¥ Mis Expedientes Mis Notificaciones Ayuda

(*) Campo obligatorio

Actia ® En nombre propio o de otra
persona fisica
Nombre

Céd. de identificacion

n numero de teléfono valido. E 312345¢€

Si desea comunicarse por medios no electronicos, seleccione aqui (excepto personas juridicas y resto de sujetos obligados por el art. 14 de la Ley 39/2015)

Apareceran distintas pestafias que tendran que rellenarse una a una: ‘Becas solicitada’, ‘Otros
datos del solicitante’, ‘Formacion del solicitante’, ‘Documentos asociados’

Sede Electrén |Ca Inicio  Procedimientos ¥  Mis Expedientes  Mis Notificaciones  Ayuda

Beca solicitada Otros

s del solicitante Formaci6n del solicitante Documentos asociados

BECA SOLICITADA

En este campo debera seleccionar la modalidad de beca en la que quiere participar.

S ed e E |e ct ré n ica Inicio Procedimientos ¥ Mis Expedientes Mis Notificaciones Ayuda

Beca solicitada Otros datos del solicitante Formacion del solicitante Documentos asociados

La sesion en la sede electronica es de 15 minutos. Tiene a su disposicion la posibilidad de guardar su expediente como borrador para no perder el progreso. El
botén para realizar esa operacion esta en la parte inferior del formulario.

Los borradores guardados aparecen accediendo de nuevo a la solicitud de la beca en cuestion, en un boton desplegable en la parte superior izquierda llamado
Borradores™

Sugerimos abstenerse de utilizar la funcién de autocompletar, ya que esto podria dar lugar a errores al ingresar datos en el expediente.

Beca solicitada * Beca de coordinacién-formacion en el Departamento de Actividades Editoriales (1)

Beca de formacion en el Departamento de Actividades Editoriales (1)

A continuacion, debera marcar obligatoriamente la casilla habilitada dentro de cada apartado:

- ‘Informacién sobre el tratamiento de datos de caracter personal’

- ‘Declaracién de no incompatibilidad y acreditacion cumplimiento obligaciones por
reintegro’

- ‘Declaracion responsable’.

A su voluntad podra seleccionar la casilla ‘Verificacién de determinados datos de su solicitud’
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OTROS DATOS DEL SOLICITANTE

Mis Expedientes Mis Notificaciones Ayuda

Beca solicitada Otros datos del solicitante Formacion del solicitante Documentos asociados

Fecha Nacimiento * =]

Numero cuenta corriente o
libreta de ahorros *

Persona de contacto (si es distinta al solicitante)

Nombre
Teléfona

Correo electrénico

FORMACION DEL SOLICITANTE

Mis Expedientes Mis Notificaciones Ayuda

Beca solicitada Otros datos del solicitante Formacion del solicitante Documentos asociados
Titulos académicos

Denominacién Centro Afo inicio Afio fin Calificacion

DOCUMENTOS ASOCIADOS

Procedimientos ¥ Mis Expedientes Mis N aciones Ayuda

Beca solicitada Otros datos del solicitante Formacion del solicitante

Descripcion de fichero 1

Fichero 1
Tamafio maximo: 5 Mb. Formatas permitidos: txt, zip, rar, tar, jpeg, jpg. gif, tiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, Xis, xisx, csv, xsig, xades

Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

Descripcion de fichero 2

Fichero 2
Tamafio maximo: 5 Mb. Formatos permitidos: b, zip, rar, tar, jpeg, jpg, gif, tiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, xis, xisx, csv, xsig, xades

Seleccionar archive | Ningune archivo selec.
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Una vez cumplimentada toda la informacién, pulse en el botén ‘Enviar’ que encontrara en la
parte inferior de la pagina. Si hubiera algun error en el formulario, le aparecera un aviso con los

campos a modificar.

Sede Electrénica Inicio  Procedimientos ¥  Mis Expedientes  Mis Notificaciones  Ayuda

Guardar Borrador

Segun se indica en el apartado 4 de la convocatoria ‘Forma de presentacion de solicitudes’: Una
vez cumplimentada la solicitud, debera ser firmada por el interesado con cualquiera de los
sistemas de firma electrénica indicados en la mencionada Ley y enviada por el procedimiento
telematico establecido, quedando asi presentada a todos los efectos. No seran tenidas en
cuenta aquellas solicitudes cumplimentadas por esta via que no completen el proceso de
presentacion establecido, obteniendo el resguardo de solicitud que debera ser conservado
por el solicitante para acreditar, en caso de que resulte necesario, la presentacion de su
solicitud en el plazo y forma establecidos.

Los listados provisionales de admitidos y de excluidos se publicaran en la Sede Electronica, y en
la web del Museo Nacional Centro de Arte Reina Sofia, en el apartado “empleo, becas y
concursos” https://www.museoreinasofia.es/museo/empleo-becas-concursos
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